附件2
2021年“创青春”湖北青年创新创业大赛
申报材料规范
一、材料清单
根据赛事安排，每名参赛者须准备以下材料。

1.2021年“创青春”湖北青年创新创业大赛申报书。标题格式为“创青春申报书—项目全称—公司名称”。

2.商业计划书。要求表述规范、清晰、简洁，1500字以内。标题格式为“商业计划书—项目全称—公司名称”。

3．企业工商营业执照、法人身份证、学历学位证（电子版）。

各市州、高校团委向大赛组委会提交项目时，须提供参赛项目申报材料（以上三项）PDF版（盖章）和Word版各1份（打包发至邮箱：Hbcqcds2021@126.com）。

二、商业计划书模板（仅供参考）
1.企业介绍

介绍企业名称、LOGO、类型、文化、理念，着重说明企业发展目标及发展战略，介绍企业现状、发展历程。

2.企业管理团队

介绍企业管理团队及其他关键人物的履历，股权、期权分配方案。

3.业务、技术及产品

一是介绍企业主营业务、技术或产品，突出核心竞争力。二是介绍产品风格、设计思路、主题分类等。三是介绍生产加工、储运、质量管理、产品监督等相关情况。

4.市场分析

一是分析市场整体情况及行业、细分行业的规模、容量、潜力、发展趋势。二是分析目标消费群体特点、决策动机、过程、购买行为。三是将分析结果与产品特点与市场状况相联系，推导得出市场定位。

5.竞争对手分析

一是分析行业竞争格局和上下游从业者竞争特点。二是从不同角度分析竞争对手，明确自身竞争优势，进而制定策略。

6.风险分析

分析可能遇到的市场风险、运营风险、技术风险、信用风险、营销风险、管理风险、财务风险、其它风险等，提出公司风险预警机制和风险防范方案。

7.营销策略

提出企业营销推广战略，根据不同消费群体、不同产品类型制定细分策略。明确公司品牌的识别、管理与维护。介绍定价或估值的策略方法。介绍渠道的选择、建设、管理。最好能举例说明一些促销方案或公关活动。

8.效益分析

一是回顾、预测企业生产经营、财务状况、资本状况。二是明确企业投融资方案。三是提出投资工具的选择图、融资方式、规模及条件。四是提供财务安排及结构设计依据。

9.附件

对企业的有关情况进行补充，提供创业者认为有利于证明企业实力的附件。如技术专利、经营许可、融资证明、市场调查、产品名录、网站主页展示等。

三、材料格式
1.标题。大标题字体为小二号的方正小标宋简体，行间距为固定值32磅。一级标题为四号的黑体，二、三级标题为四号的楷体，行间距为固定值24磅。

2.正文。四号的仿宋简体，行间距为固定值24磅。

3.图表。五号的仿宋体。
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