附件2：

管理制度编辑文本格式要求

一、采用国际标准A4型用纸（210mm×297mm)；
二、页面设置：上下：2.54㎝，左右3.17㎝；

三、正文：四号、仿宋_GB2312，段落行距25，首行缩进2字符。段落前的第几条款与正文内容统一空2个字符；一级标题之间空一行；

四、一级标题：居中，四号黑体；

五、二、三级标题：四号、仿宋_GB2312、加粗；
六、全文英文及阿拉伯数字用Times New Roman字体。

