学生休学•退学•复学•转专业材料自查清单
     要求:请仔细对照以下清单自检申请材料，确保材料齐全后提交。

	办理类型
	提交材料
	材料
份数
	自查结果
（是否齐全）

	休学
	学生休学审批表
	一式4份
	是(    否(

	
	请按实际情况提交材料
	参军入伍
	入伍通知书
	一式1份
	是(    否(

	
	
	出国留学
	境外学校录取通知书或语言学校录取通知书
	一式1份
	

	
	
	创业实践
	创业项目营业执照
	一式1份
	

	
	
	心理问题
	医院诊断证明（经青春护航学院审核）
	一式1份
	

	
	
	厌  学
	学院在《学院关于该生休学的情况报告》中说明与学生及家长的沟通情况
	一式1份
	

	
	
	怀  孕
	结婚证
	一式1份
	

	
	
	身体原因
	医院诊断证明
	一式1份
	

	
	休学须知（学生签名）
	一式1份
	是(    否(

	
	休学申请书（学生手写，参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	
	知情同意书（家长手写，参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	
	家长身份证正反面复印件（参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	
	学院关于该生休学的情况报告（参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	退学
	学生退学审批表
	一式4份
	是(    否(

	
	退学须知（学生签名）
	一式1份
	是(    否(

	
	退学申请书（学生手写）
	一式1份
	是(    否(

	
	知情同意书（家长手写,高职扩招酌情可不提供）
	一式1份
	是(    否(

	
	家长身份证正反面复印件（高职扩招酌情可不提供，但必须提供学生本人身份证）
	一式1份
	是(    否(

	
	医院诊断证明（仅限因身体原因、心理问题退学的情况）
	一式1份
	是(否(无需(

	
	学院关于该生退学的情况报告
	一式1份
	是(    否(

	
	学院出具的退学预处理通知单（签字盖章）
	一式1份
	是(    否(

	复学
	学生复学审批表
	一式4份
	是(    否(

	
	学生留存的休学审批表
	一式1份
	是(    否(

	
	请按实际情况提交材料
	退役证书复印件（仅限因参军入伍休学的情况）
	一式1份
	是(    否(
其他材料 (

	
	
	医院开具的身体康复证明（仅限因身体原因、心理问题休学的情况）
	
	

	转专业
	学生转专业审批表
	一式1份
	是(    否(

	
	转专业承诺书（学生、家长签名）
	一式1份
	是(    否(

	
	家长身份证正反面复印件
	一式1份
	是(    否(

	
	成绩单
	一式1份
	是(    否(


武汉生物工程学院学生转专业审批表
	学生基本信息（学生填写）

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	现学院
	
	现年级专业班级
	

	申请转入学院
	
	申请转入专业
	

	

	学生高考情况（学生填写）

	生源地省份
	□非高考改革省份
	□“3+3”模式选考科目
	□“3+1+2”
模式
	首选科目
	

	
	□理工 □文史
	
	
	再选科目
	

	
	
	
	
	

	学生个人转专业申请（学生填写）

	转专业条件类别（勾选符合条件的一类，需附证明材料）
	申请理由

	□A：本科一年级和二年级学生和专科一年级学生；已修读课程无不及格记录的(大一第一学期除外)；在校期间无违法违纪行为，未受过纪律处分。
	（可附页）
签字：                年   月   日 

	□B：确有某种疾病或生理缺陷，经学校指定医院检查证明明确不能在原专业学习，但尚能在其他专业学习。
	

	□C：退役后复学的学生。
	

	
	
	

	转出学院审核情况（转出学院填写）
	转出学院意见（转出学院填写）

	基本情况
	该生年级符合转专业要求
	□是 □否
	经审核，该生为□A、□B、□C类转专业学生，审核结果为：
□通过，同意转出
□不通过 ，不同意转出
负责人签字：
（学院章）
年    月    日

	
	所转专业为同一批次、类别录取的专业
	□是 □否
	

	
	该生不是专升本、联合培养转入本科段的学生
	□是 □否
	

	
	该生不是正在休学、保留学籍期间的学生
	□是 □否
	

	
	该生不是已达到退学程度的学生
	□是 □否
	

	
	该生未曾办理过转专业
	□是 □否
	

	□
A
	该生已修读课程无不及格记录
	□是 □否
	

	
	该生在校期间无违法违纪行为，未受过纪律处分
	□是 □否
	

	□
B
	该生疾病或生理缺陷属实
	□是 □否
	

	□
C
	该生确为退役后复学的学生
	□是 □否
	

	
	
	
	

	转入学院审核情况（转入学院填写）
	转入学院意见（转入学院填写）

	所转专业为同一批次、类别录取的专业
	□是 □否
	经资格审核和学生考核，审核结果为：
□通过，同意该生转入               
              专业       年级   班。
□不通过 ，不同意转入
负责人签字：
（学院章）
年    月    日

	该生是否符合申请转入专业当年公布的接收条件
1.非高考改革省份，非文科专业不得转入理、工科专业
2.新高考改革省份，选考科目要符合转入专业要求
	□是 □否
	

	学生是否通过学院考核
	□是 □否
	

	特殊情况说明：
	


注：生源地省份是指参加高考时的户籍所在省份；

   转专业承诺书
本人已完全理解《武汉生物工程学院学生转专业管理办法》中的全部内容，已充分考虑个人实际情况，并与家长商量妥当，转专业意向明确、学习目标清晰，将在新专业好好学习。本人已知晓①转专业成功后，将不得因任何理由再行变更，不得再次申请转专业；②转入新专业后，必须修完转入专业人才培养方案规定的课程并获得学分方能毕业，如果因为转专业原因导致学习困难而最终不能毕业，责任由学生本人承担。 
申请人签名：                家长（监护人）签名：

申请日期：   年   月   日    日期：    年   月   日        
家长二代身份证正反面复印件
身份证正面（国徽）：

身份证反面（人像）：















