
武汉生物工程学院

学生违纪处分解除办法

第一条 为加强对受处分学生的教育和管理，引导他们

改正错误、积极上进，营造良好的学风、校风，特制定本办

法。

第二条 解除处分适用于下列处分类型：

（一）警告 （二）严重警告 （三）记过 （四）留校察看

第三条 申请解除处分的基本条件

（一）在校生可在处分期满后提出解除处分申请。

（二）受处分后改正错误的态度诚恳，主动向辅导员汇

报思想。

（三）受处分后无任何违纪违规行为。

（四）受处分后刻苦学习，进步明显。

第四条 处分解除程序

警告、严重警告、记过、留校察看处分的解除由校学生

工作处审批。其具体程序为：

（一）本人申请：符合解除处分条件的学生，在处分期

满后向所在学院提出申请。

需要提交的材料：

1、解除处分申请书，内容包括本人受处分后在思想

上、纪律上、学习上等各方面的表现及思想认识,申请书需手

写,不少于 1200 字，字迹工整,段落清晰,无涂改现象。

2、《武汉生物工程学院学生解除纪律处分申请表》

（正反打印在一张A4 纸上）；



3、学生成绩单（盖学院公章或教务处公章）；

4、受处分以来所获荣誉或取得的资格证书（非必备，

复印件、盖学院公章）。

（二）班级评议：根据受处分学生在考察期内的日常表

现，由辅导员组织该班同学进行民主评议，参与评议的成员

不低于班级总人数的 80%，根据班级评议结果,班长如实在解

除纪律处分申请表上填写班级评议意见。

需要提交的材料：

5、***班级关于**同学处分期现实表现的情况说明

6、辅导员关于***同学处分期现实表现的情况说明

（三）学院审核：学生所在学院党政联席会审核通过后

连同相关材料一并上报学生工作处。

需要提交的材料：

7、学院关于解除**同学处分的建议

（四）学工处审查：学生工作处对学院上报的相关材料

进行审查，并提出处理意见，报校学校审批；

（五）学校复核：学校将审批公示无异议，由学校行文

解除处分；如发现问题，由申报部门负责调查处理。

第五条 对受处分学生的教育与管理

（一）辅导员负责受处分学生的日常教育与管理，并建

立受处分学生日常考察档案。

（二）受处分学生签收处分文件后三天内，学院党总支

书记（副书记）、辅导员要及时找受处分学生谈话，并将谈

话情况记录归档。



（三）受处分学生收到处分文件后，应将对本人所犯错

误的认识和改正错误的承诺写出一份书面材料，以后定期应

有思想汇报。

第六条 申请解除处分的学生在申请期间或解除处分

后又有违纪行为并受到处分的，恢复原处分决定，并归入学

生本人档案。

第七条 处分解除后，原处分决定书、解除处分决定书

应一并如实、完整地归入学生个人档案。

第八条 解除处分审批时间为每年的 3、5、10、12 月。

第九条 本办法自颁布之日起实施，由学生工作处负责

解释。



武汉生物工程学院

学生解除纪律处分申请表
申请人 性别 学院

专业 学号
联系

电话

受纪律处分情况

受处分原因

受处分时间

（年.月.日）
处分文号 处分级别

附件材料：

1、学生成绩单（盖学院公章或教务处公章）。

2、受处分以来所获荣誉或取得的资格证书（复印件、盖学院公章）。

受处分以来现实表现（申请人填写）

可附页



班级评议意见

经班级 年 月 日班级评议会评议（应到 人、实到 人）， 同意□（不

同意□）解除该同学违纪处分（同意 人、不同意 人、弃权 人）。

评议原始记录附后。

班长（团支书）签名：

日期：

辅导员意见

该生受处分以来现实表现情况：

综合该生思想认识和现实表现，建议 解除□ 不予解除□ 该生纪律处分。

辅导员签名：

日期：

学院党总支意见

该生受处分以来，综合表现：

综合该生思想认识和现实表现，建议 解除□ 不予解除□ 该生纪律处分。

负责人签名（公章）：

日期：

学校意见

同意□ 不同意□ 解除该生纪律处分。

负责人签名（公章）：

日期：

备注：1、正反打印在一张 A4 纸上；2、附评议原始记录。



“班级情况说明”参考模板

***班级关于**同学处分期现实表现的情况说明

尊敬的老师:

您好!**,男,学号:********* ,是我们(专业全称)2015

级本科/专科 2 班的同学。

***学于*年*月*因****受到学校***处分。该同学自受

处分以来,能深刻认识自己所犯的错误... ...(描述**同学

在受处分期间的各种在校表现)。

以上即为**同学在受处分期间的良好表现,希望老师予

以参考。

特此说明。

班长(班级团支书):*** ***（手写签名）

*年*月*日

全体班委成员签名（手签）:

**；**；**

备注：此件为学生解除处分必备文件，需归入学生档案。



“辅导员情况说明”参考模板

辅导员关于***同学处分期现实表现的情况说明

尊敬的领导:

您好!**,男,学号:*********,是我院(专业全称)***级

本科/专科**班的学生。

**同学于****年**月**因***受到学校**处分。该同学

自受处分以来,能深刻认识自己所犯的错.....（描述**同学

在受处分期间的各种在校表现)。

以上为**同学在受处分期间的良好表现，希望领导予以

参考。

特此说明。

辅导员:**(手写)

****年**月**日

备注：此件为学生解除处分必备文件，需归入学生档案。



“学院学生解除处分建议”参考模板

***学院关于解除**同学处分的建议

**,男,学号:**********,***学院**(专业全称)2015 级

本科/专科 2 班学生。

**同学于***年**月**因****受到学校**处分(发文

号)(说明学生受处分时间、事由、结果等内容)。该同学自

受处分以来,能深刻认识自己所犯的错误,对自己严格要求,

不断改进自己的不足,学习认真刻苦,组织纪律性加强,表现

良好,确有进步(说明学生受处分期间的在校表现)。

****年**月**日经**学院党政联席会议讨论研究决定，

*建议学校解除对**同学的***处分。

**学院

(学院党总支书记或副书记签字)

****年**月**日

备注：此件为学生解除处分必备文件，需归入学生档案。



关于给予***同学解除处分的决定

各学院、各有关部门：

***，男，****学院****班学生，学号：******。

该生 2019 年 1 月 3 日因******，被学校严重警告处分，

处分期限为**个月。

根据《武汉生物工程学院学生违纪处分暂行办法》第四

章第二十九条之有关规定，经学生本人申请，班级及辅导员

评议鉴定,学院党政联席会议予以通过并提出解除处分的建

议。****年**月**日，学生处召开专题会，对解除处分的申

请进行审议，决定给予***同学解除处分。

学生工作处

2020 年 4 月 27 日

备注：此件为学生解除处分必备文件，需归入学生档案。
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