学生休学•退学•复学•转专业材料自查清单

     要求:请仔细对照以下清单自检申请材料，确保材料齐全后提交。
	办理类型
	提交材料
	材料
份数
	自查结果

（是否齐全）

	休学
	学生休学审批表
	一式4份
	是(    否(

	
	请按实际情况提交材料
	参军入伍
	入伍通知书
	一式1份
	是(    否(

	
	
	出国留学
	境外学校录取通知书或语言学校录取通知书
	一式1份
	

	
	
	创业实践
	创业项目营业执照
	一式1份
	

	
	
	心理问题
	医院诊断证明（经青春护航学院审核）
	一式1份
	

	
	
	厌  学
	学院在《学院关于该生休学的情况报告》中说明与学生及家长的沟通情况
	一式1份
	

	
	
	怀  孕
	结婚证
	一式1份
	

	
	
	身体原因
	医院诊断证明
	一式1份
	

	
	休学须知（学生签名）
	一式1份
	是(    否(

	
	休学申请书（学生手写，参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	
	知情同意书（家长手写，参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	
	家长身份证正反面复印件（参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	
	学院关于该生休学的情况报告（参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	退学
	学生退学审批表
	一式4份
	是(    否(

	
	退学须知（学生签名）
	一式1份
	是(    否(

	
	退学申请书（学生手写）
	一式1份
	是(    否(

	
	知情同意书（家长手写,高职扩招酌情可不提供）
	一式1份
	是(    否(

	
	家长身份证正反面复印件（高职扩招酌情可不提供，但必须提供学生本人身份证）
	一式1份
	是(    否(

	
	医院诊断证明（仅限因身体原因、心理问题退学的情况）
	一式1份
	是(否(无需(

	
	学院关于该生退学的情况报告
	一式1份
	是(    否(

	
	学院出具的退学预处理通知单（签字盖章）
	一式1份
	是(    否(

	复学
	学生复学审批表
	一式4份
	是(    否(

	
	学生留存的休学审批表
	一式1份
	是(    否(

	
	请按实际情况提交材料
	退役证书复印件（仅限因参军入伍休学的情况）
	一式1份
	是(    否(
其他材料 (

	
	
	医院开具的身体康复证明（仅限因身体原因、心理问题休学的情况）
	
	

	转专业
	学生转专业审批表
	一式1份
	是(    否(

	
	转专业承诺书（学生、家长签名）
	一式1份
	是(    否(

	
	家长身份证正反面复印件
	一式1份
	是(    否(

	
	成绩单
	一式1份
	是(    否(


  学 生 休 学 审 批 表
学院：                                                  第    次申请
	姓名
	
	性别
	
	籍贯
	

	年级
	                            
	专业
	
	班级
	

	学号（必填）
	
	培养层次
	
	学制
	

	申请时间
	至
	联系电话
	
	邮政编码
	

	家庭地址
	  

	原 因
（附有关证明）
	

	学 院

意 见
	签名：                          年    月    日

	学生处

意见
	签名：                          年    月    日

	教务处

意见
	签名：                          年    月    日

	备 注
	


      注：此表一式四份, 审批后送学生所在学院1份, 学生本人1份, 教务处学籍科1份，财务处1份。

休学须知

1、学生在校期间因病或因事导致不能正常学习，可以申请休学；休学期间，学校为其保留学籍，但不享受在校学习学生待遇；无正当理由或理由不充分，不予办理休学。因病休学学生的医疗费按国家及当地的有关规定处理。
2、学生有下列情况之一者，应予休学。
（一）因病需停课治疗休养超过1学期总学时1/3以上；
（二）因事需停课超过1学期总学时1/3以上；
（三）因不能坚持正常学习或影响他人正常学习，学校认为应当休学的。
3、学生休学一般由本人申请（因病休学需附校医院或学校指定的二级甲等及以上医院证明等材料），学生所在学院注明起止时间，学院负责人签署意见报学校学生工作处、教务处审批。学院认为学生应当休学的，由学院负责人提出书面报告送学校学生工作处、教务处审批。
4、计算学生休学时间一般以一年为期。休学时间不计入在校学习时间，但休学时间累计不得超过两年，因创业原因休学者，最长可休学4年。学期结束前办理休学者，该学期按休学计算。跨学期休学，按2个学期计算。除不可抗力等突发原因外，学生申请休学的手续应当最迟在期末考试前15日办理完毕，且该学期不得复学。
5、学生在获准休学时，此前已获学分均予以承认。学生获准休学后，无论何种原因，均不得滞留学校上课或参加考试。违反者，所获学分一律无效。
6、学生休学期（首次）满后须向学校申请办理复学手续，经学校复查合格，方可复学，复学的学生编入原专业相应的低年级学习，原正常考核课程成绩有效。如确实需要继续休学的，需办理休学延期手续（一年），如休学期满未返校者，学校将按退学有关程序进行退学处理。
7、应征参加中国人民解放军（含中国人民武装警察部队）者，可保留学籍至退役后2年；学生保留学籍期间，与其实际所在部队建立管理关系。申请自费出国留学，可保留学籍2年。期满后仍未回校注册，终止其学籍，不得申请复学。

学生签名：

休学申请书

（因参军入伍申请休学无需提交）

学校领导、老师：

 我是           学院    级            专业       （本、专、高职扩招）科   班的学生，本人身份证号码为：                 。

 我因                                                      

申请休学，请学校批准。（要求：1.手写；2.休学原因真实详细）
申请人（手写签名）：    

申请日期： 年  月  日

家长知情同意书

（因参军入伍申请休学无需提交）
本人姓名     ，是           学院           专业     级 
      （本、专、高职扩招）科       学生的       （父亲或母亲），本人身份证号码为：                 ，手机号为：            。   

孩子因                                                      
                                                   申请休学。  
我本人同意孩子的休学申请，特此说明。    

家长（监护人）手写签名：      

日期：  年   月   日     

家长二代身份证正反面复印件

（因参军入伍申请休学无需提交）

可以用扫描件或照片的形式提供，要求如下：

1、证件不倾斜，人像及文字内容清晰；
2、培养层次为“高职扩招”的学生，酌情可用本人身份证复印件代替。    

身份证正面（国徽）：


身份证反面（人像）：

         

       学院关于     同学申请休学的情况报告

（因参军入伍申请休学无需提交）
一、学生基本情况
	

	

	


二、学生休学原因

	

	

	


三、学院与学生及其家长的沟通经过

	

	

	

	

	


四、学院建议

	

	


                                 党政负责人签字：
                                                  学院（盖章）

                                              年   月   日

