学生休学•退学•复学•转专业材料自查清单
     要求:请仔细对照以下清单自检申请材料，确保材料齐全后提交。

	办理类型
	提交材料
	材料
份数
	自查结果
（是否齐全）

	休学
	学生休学审批表
	一式4份
	是(    否(

	
	请按实际情况提交材料
	参军入伍
	入伍通知书
	一式1份
	是(    否(

	
	
	出国留学
	境外学校录取通知书或语言学校录取通知书
	一式1份
	

	
	
	创业实践
	创业项目营业执照
	一式1份
	

	
	
	心理问题
	医院诊断证明（经青春护航学院审核）
	一式1份
	

	
	
	厌  学
	学院在《学院关于该生休学的情况报告》中说明与学生及家长的沟通情况
	一式1份
	

	
	
	怀  孕
	结婚证
	一式1份
	

	
	
	身体原因
	医院诊断证明
	一式1份
	

	
	休学须知（学生签名）
	一式1份
	是(    否(

	
	休学申请书（学生手写，参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	
	知情同意书（家长手写，参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	
	家长身份证正反面复印件（参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	
	学院关于该生休学的情况报告（参军入伍无需提交）
	一式1份
	是(    否(

	退学
	学生退学审批表
	一式4份
	是(    否(

	
	退学须知（学生签名）
	一式1份
	是(    否(

	
	退学申请书（学生手写）
	一式1份
	是(    否(

	
	知情同意书（家长手写,高职扩招酌情可不提供）
	一式1份
	是(    否(

	
	家长身份证正反面复印件（高职扩招酌情可不提供，但必须提供学生本人身份证）
	一式1份
	是(    否(

	
	医院诊断证明（仅限因身体原因、心理问题退学的情况）
	一式1份
	是(否(无需(

	
	学院关于该生退学的情况报告
	一式1份
	是(    否(

	
	学院出具的退学预处理通知单（签字盖章）
	一式1份
	是(    否(

	复学
	学生复学审批表
	一式4份
	是(    否(

	
	学生留存的休学审批表
	一式1份
	是(    否(

	
	请按实际情况提交材料
	退役证书复印件（仅限因参军入伍休学的情况）
	一式1份
	是(    否(
其他材料 (

	
	
	医院开具的身体康复证明（仅限因身体原因、心理问题休学的情况）
	
	

	转专业
	学生转专业审批表
	一式1份
	是(    否(

	
	转专业承诺书（学生、家长签名）
	一式1份
	是(    否(

	
	家长身份证正反面复印件
	一式1份
	是(    否(

	
	成绩单
	一式1份
	是(    否(


学 生 退 学 审 批 表
学院：                  
	姓名
	
	性别
	
	籍贯
	

	年级
	
	专业
	
	班级
	

	学号（必填）
	
	培养层次
	
	学制
	

	申请时间
	    年  月  日
	电话号码
	
	邮政编码
	

	家庭地址
	  

	原因

（附有关证明）
	

	辅导员

意见
	签名:              年     月    日

	学 院

意 见
	签名:              年     月    日

	学生处

意见
	签名：             年    月    日

	教务处

意见
	签名：             年    月    日

	备 注
	


     注：此表一式四份，审批后送学生所在学院1份、学生本人1份、教务处学籍科1份、财务处1份。

退学须知
1、对学生作退学处理包括以下情况：
（一）休学、保留学籍期满后半年内不办理复学手续或者申请复学经复查不合格的；
（二）经指定医院确诊，患有疾病或意外伤残不能继续在校学习的；
（三）未请假或请假未准，离校连续两周未参加学校规定的教学活动；
（四）超过学校规定期限未注册而又未履行暂缓注册手续的；
（五）本科生三次受到红牌警示者；专科生二次受到红牌警示者；
（六）本人申请退学。
2、受退学处理生效的学生，自生效之日起，终止其学籍，不得申请复学。退学学生应当在一周内办理退学手续离校，其档案、户口转回家庭户籍所在地。
学生签名：

退学申请书

学校领导、老师：

 我是           学院    级            专业       （本、专、高职扩招）科   班的学生，本人身份证号码为：                 。

 我因                                                    

                                                           申请退学，请学校批准。（要求：1.手写；2.退学原因真实详细）
申请人（手写签名）：    

申请日期： 年  月  日

家长知情同意书

本人姓名     ，是           学院           专业     级 
      （本、专、高职扩招）科       学生的       （父亲或母亲），本人身份证号码为：                 ，手机号为：            。   

孩子因                                                      
                                                   申请退学。  
我本人同意孩子的退学申请，特此说明。    

家长（监护人）手写签名：      

日期：  年   月   日     

家长二代身份证正反面复印件

可以用扫描件或照片的形式提供，要求如下：

1、证件不倾斜，人像及文字内容清晰；
2、培养层次为“高职扩招”的学生，酌情可用本人身份证复印件代替。    

身份证正面（国徽）：


身份证反面（人像）：

         

       学院关于     同学申请退学的情况报告

一、学生基本情况
	

	

	


二、学生退学原因

	

	

	


三、学院与学生及其家长的沟通经过

	

	

	

	

	


四、学院建议

	

	


                                 党政负责人签字：
                                                  学院（盖章）

                                              年   月   日

武汉生物工程学院

退学预处理通知单（寄送家长）

          同学及家长：
    根据《武汉生物工程学院学生学籍管理规定》第七章第四十二条相关规定，经学生本人提出申请，学院核实、学院党政联系会研究后决定，同意          学生（学号：        身份证号：                      ）的退学申请，并上报学校发文。如对处理有异议，请在收到本通知单之日起10日内，向所在学院提出申诉。若同意学院处理意见，请在本处理通知单上签字并交所在学院备案。如在本通知单发出之日起15日内未收到回执，则视为同意学院处理意见。                       
                 经手人：

武汉生物工程学院                    学院

        年      月      日

―――――――――――学 院 盖 章 处―――――――――――――

 武汉生物工程学院

退学预处理通知单（学院留存）

          同学及家长：
    根据《武汉生物工程学院学生学籍管理规定》第七章第四十二条相关规定，经学生本人提出申请，学院核实、学院党政联系会研究后决定，同意        学生（学号：        身份证号：                      ）的退学申请，并上报学校发文。如对处理有异议，请在收到本通知单之日起10日内，向所在学院提出申诉。若同意学院处理意见，请在本处理通知单上签字并交所在学院备案。如在本通知单发出之日起15日内未收到回执，则视为同意学院处理意见。                                       

学生签字： 

家长签字：

                                              年      月      日
